
 
 
 
 

WebUnits - Terminbuchung für Elternsprechtage 

1. Terminbuchung für den Elternsprechtag 

Den Elternsprechtag bekommen Sie auf der Heute-Seite in WebUntis angezeigt. Sobald der Anmeldezeitraum für den 

Elternsprechtag beginnt können Sie mit Ihrem Eltern-Account Gesprächstermine mit Lehrern und Lehrerinnen Ihres 

Kindes buchen. Klicken Sie dazu bitte auf den angezeigten Termin des Elternsprechtags.

1. Elternsprechtag 15:00 bis 18:30 Uhr  02.12.2022 

Hier können Sie sich bis 01.12.2022 23:30 zum Sprechtag anmelden 



 
 
 
 

WebUnits Eltern-Account + Terminbuchung für Elternsprechtage 

2. Gesprächstermine buchen 

Zur Terminbuchung werden Ihnen alle verfügbaren Lehrerinnen und Lehrer aufgelistet. Die Anzeige Relevante Lehrkaft 

reduziert diese Liste auf jene Lehrerinnen und Lehrer, die Ihr Kind unterrichten. 

Klicken Sie nun maximal zwei 

Gesprächstermine zu je 5 

Minuten pro Lehrperson an. 

Ausgegraute Terminblöcke 

sind bereits vergeben und 

können nicht mehr gebucht 

werden. 

Haben Sie alle gewünschten 

Termine gebucht, klicken Sie 

bitte auf Fertig. 



 
 
 
 

WebUnits Eltern-Account + Liste aller Gesprächstermine 

3. Liste aller Gesprächstermine herunterladen 

Zum Herunterladen einer Liste mit all Ihren 

Gesprächsterminen können Sie direkt auf der 

Terminbuchungsseite im rechten, oberen 

Bildbereich das Symbol Terminliste herunterladen anklicken. 

Alternativ haben Sie auch über die Heute-Seite Zugriff auf Ihre Gesprächsterminliste. Nach dem Herunterladen dieser 

Liste haben Sie alle Schritte zur Vorbereitung des Elternsprechtag erfolgreich durchgeführt.  

Auf gute Gespräche – Ihre HTBLA Kaindorf 

1. Elternsprechtag 15:00 bis 18:30 Uhr  02.12.2022 

Hier können Sie sich bis 01.12.2022 23:30 zum Sprechtag anmelden 


